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Aktualizacné vzdelavanie 2024/2025

Stupen vzdelania:
ISCED 1 - primadrne vzdelavanie, dlzka studia - 4 roky
ISCED 2 - nizSie sekunddrne vzdelavanie, dizka studia - 5 rokov

ISCED 3 - vyssieho sekunddrneho vzdelavania — 4 roky

Datum uéinnosti od: 01.09.2024

Funkcia Meno Priezvisko Datum Podpis
Schvalil Riaditel’ Skoly Mgr. Cudovit Macor | 28.08.2024
Vypracoval | Skolsky digitalny Mgr. Lucia Surinova | 28.08.2024
koordinator
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Dokumentacia vzdelavania obsahuje

Program vzdeldvania

Potvrdenie o schvaleni programu vzdeldvania

Doklady o lektorskom zabezpeceni vzdelavania

Doklady o ucasti pedagogickych zamestnancov na vzdeldvani
Doklady o ukonc¢eni vzdelavania

Hodnotenie uskutoénovaného vzdelavania.
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Aktualiza¢né vzdelavanie

v zmysle § 57 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 138/2019 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch
a odbornych zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov

Nazov aktualizaéného vzdelavania

Zaciname s kontom OFFICE 365

Termin: 01.10.2024

peciatka poskytovatel’a a podpis riaditel’a Skoly
Mgr. Ludovit Macor

Spracovala: Mgr. Lucia Surinova
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CIRKEVNA SPOJENA SKOLA DOLNY KUBIN
ICO: 42071399

Nézov programu: Zac¢iname s kontom OFFICE 365

Poskytovatel’ programu: Cirkevna spojena Skola Dolny Kubin, Okruzna 2062/25, 02601
Dolny Kubin

Miesto vzdelavania: Cirkevna spojena $kola Dolny Kubin, Okruzna 2062/25, 02601 Dolny
Kubin

Datum a ¢as vzdelavania: Prezenéne:

1. skupina 01.10. 2024 13.30 - 15.00 17. 10. 2024 14.00 — 15.30

2. skupina 06.11.2024 07.11.2024

Garant vzdelavacieho programu: Mgr. Cudovit Macor - riaditel’ Skoly
Lektor vzdelavacieho programu: Mgr. Lucia Surinova
Druh vzdelavania: Aktualiza¢né vzdelavanie
Rozsah vzdelavania: 5 hodin
Forma vzdelavania: 3 hodin prezencne, 2 hodin diStan¢ne
Ciele a obsah vzdelavania (§ 5 vyhlasky ¢.361/2019 Z. z.)

Hlavny ciel’ programu: Ziskat' nové vedomosti a zruénosti z pracovného konta OFFICE 365
pre pedagogickych zamestnancov Cirkevnej spojenej $koly v Dolnom Kubine a prehibit
digitalne kompetencie pedagogov za ucelom pouZzivania online néastrojov na zmodernizovanie

a skvalitnenie vyucovacieho procesu.

Ciastkové ciele:

- oboznamit’ sa s online prostredim OFFICE 365

- poznat’ online tloZny priestor ONE DRIVE — virtualny ,,USB kl'a¢*

- poznat’ zékladné online néstroje pracovného konta, zdiel'anie (Word, Power point, ...)
- orientovat’ sa v aplikacii TEAMS

- posilnit’ digitalne zrucnosti pri vyuzivani Skolského emailu OUTLOOK
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- vediet’ vytvorit’ jednoduchy dotaznik pomocou FORMS s vyuzitim aplikacie Copilot

Specifické ciele:

- naplfiat’ Plan profesijného rozvoja $koly a Roény plan vzdelavania uitelov

- realizovat’ na Skole aktualiza¢né vzdelavanie a tym posiliiovat’ sebarozvoj a prehlbovat’ a

rozvijat

UCditel’'ské digitalne kompetencie

- implementovat’ do vyucovacieho procesu nastroje Skolského pracovného konta OFFICE 365

TEMATICKE CELKY OBSAHU VZDELAVANIA ROZSAH V MINUTACH
Uvod S minut
Uvodné prostredie pracovného konta OFFICE 365 15 minut
Ulozny priestor ONE DRIVE — virtualny ,,USB kPu&“ 40 minut
Online nastroje a zdiel’anie (Word, Power point) 30 minut
Orientovat’ sa v aplikacii Teams — subory pre ucitel’ov 20 minut
Vyuzivanie $kolského emailu OUTLOOK 30 minut
Nastroj FORMS, Copilot 40 minut

Ziskané profesijné kompetencie:

- schopnost’ implementovat’ inovativne metddy a formy vzdeldvania zamerané na rozvoj

kl'aicovych kompetencii ucitel'ov a Ziakov
- kooperativne kompetencie v procese vyucovania

- aktualizované a posilnené digitdlne zru¢nosti

- zruénosti v oblasti riadenia osobného profesionalneho rozvoja a celoZivotného

sebavzdelavania

Materialne, technické a informac¢né zabezpecenie vzdelavania:
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Vzdelavanie sa realizuje prezen¢nou formou v priestoroch IKT ucebne skoly. DiStan¢na forma
— cez Teams. Ucebné zdroje — Studijné materidly su spracované a poskytnuté lektorom

vzdelavania, konzultacie osobne a prostrednictvom emailu.

Podmienky ukonéenia vzdelavania a ziskania certifikatu:
Ucast’ na celom rozsahu vzdeldvania v prezen¢nej forme a odovzdanie tloh.

(V aplikacii ONE DRIVE ,strom prie¢inkov*, importovanie priprav z poc¢itaca do One drive,
zdiel'anie priec¢inkov, v aplikacii FORMS tvorenie testu s pomocou Ul a Copilot, v aplikacii
OUTLOOK - email, ,, TO DO* list.)

Vypracovanie diStanénych uloh do 17. 11. 2024.

peciatka poskytovatela a podpis riaditela Skoly
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Prislusna legislativa:

v’ Zikon ¢&. 138/2019 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych
zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych zakonov

v" Vyhlaska €. 361/2019 Z. z. Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu

Slovenskej republiky o vzdelavani v profesijnom rozvoji

§ 57
Aktualizaé¢né vzdelavanie

(1) Cielom aktualizatného vzdelavania je podla potrieb zriadovatela, Skoly, Skolského

zariadenia alebo zariadenia socialnej pomoci

a) udrziavanie alebo obnovovanie profesijnych kompetencii potrebnych na vykon

pracovnej ¢innosti,

b) ziskanie novych vedomosti a informacii ozmenach v pravnych predpisoch,
vychovno-vzdelavacich  programoch, pedagogickej dokumentacii a d’alsej
dokumenticii alebo

c) ziskanie novych vedomosti a zru¢nosti v konkrétnej oblasti pracovnej ¢innosti.
(2) Poskytovatelom aktualizacného vzdelavania je

a) Skola,

b) Skolské zariadenie,

c) zariadenie socidlnej pomoci,

d) zriad’ovatel’ Skoly bez pravnej subjektivity alebo Skolského zariadenia bez pravnej
subjektivity.

(3) Aktualizatné vzdelavanie sa organizuje ako schvéleny jednoduchy program
aktualiza¢ného vzdelavania. Program aktualizacného vzdeldvania a rozsah aktualiza¢ného
vzdelavania schvaluje riaditel’. Skola, $kolské zariadenie a zariadenie socialnej pomoci
v zavislosti od svojich potrieb upravi rozsah aktualiza¢ného vzdelavania vo vnutornom

predpise.

(4) Skola, skolské zariadenie, zariadenie socialnej pomoci a zriadovatel modze pri
organizovani aktualizacného vzdelavania spolupracovat s poskytovatel'om inovacného
vzdelavania v oblasti, v ktorej mé poskytovatel' inovacného vzdeldvania opravnenie na

poskytovanie inova¢ného vzdelavania.


http://www.radlinskeho.sk/
https://facebook.com/radlinskeho

A

¥

l&) https://radlinskeho.sk

4

Cirkevna spojena Skola
Okruzna 2062/25, 026 01 Dolny Kubin

Tel.: +421(0)911 876 026, E-mail: radlinskeho @radlinskeho.sk
https://facebook.com/radlinskeho

&)

(6)

(7

®)

€))

Odbornym garantom aktualizaéného vzdelavania je pedagogicky zamestnanec Skoly,
Skolského zariadenia alebo zariadenia socialnej pomoci s druhou atestaciou alebo odborny
zamestnanec Skoly, Skolského zariadenia alebo zariadenia socialnej pomoci s druhou
atestaciou. Ak v skole, Skolskom zariadeni alebo v zariadeni socialnej pomoci nie je
pedagogicky zamestnanec s druhou atestidciou alebo odborny zamestnanec s druhou
atestaciou, odbornym garantom aktualizacného vzdelavania je riaditel, veduci

pedagogicky zamestnanec alebo veduci odborny zamestnanec.

Skola, skolské zariadenie alebo zariadenie sociadlnej pomoci s poCtom pedagogickych
zamestnancov alebo odbornych zamestnancov niz§im ako desat’ sa moze pri poskytovani
aktualiza¢ného vzdelavania spojit’ s inou Skolou, skolskym zariadenim alebo so zariadenim

socialnej pomoci; odborny garant sa urci dohodou riaditel’'ov.
Odborny garant aktualizacného vzdeldvania
a) predkladé riaditel'ovi na schvalenie program aktualizaéného vzdelavania,

b) rozvrhuje vzdelavacie aktivity aktualizacného vzdelavania v sulade s potrebami a

moznost’ami Skoly, Skolského zariadenia alebo zariadenia socidlnej pomoci,

¢) vedie evidenciu ucasti pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov na

aktualizanom vzdelavani.

Pedagogicky zamestnanec alebo odborny zamestnanec §koly, Skolského zariadenia alebo
zariadenia socidlnej pomoci vykondva lektorsku cCinnost v aktualizaénom vzdeldvani

sti€asne s vykonom pracovnej ¢innosti.

Riaditel na poziadanie vyda pedagogickému zamestnancovi alebo odbornému

zamestnancovi potvrdenie o aktualizacnom vzdeldvani, ktoré obsahuje
a) evidenéné Cislo potvrdenia a daitum vydania potvrdenia,

b) titul, meno, priezvisko a rodné priezvisko pedagogického zamestnanca alebo

odborného zamestnanca,

c) datum a miesto narodenia pedagogického zamestnanca alebo odborného

zamestnanca,
d) obdobie, za ktoré sa potvrdenie o aktualiza¢nom vzdelavani vydava,
e) rozsah aktualizacného vzdelavania v hodinach,

f)  odtlatok peciatky skoly, Skolského zariadenia alebo zariadenia socialnej pomoci

a podpis riaditela.
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§ 69

Povinnosti poskytovatel'a vzdelavania a atestanej organizacie

(1) Poskytovatel’ vzdelavania je povinny

a)

b)

c)
d)

g)

h)
i)

uskutocnovat’ program vzdelavania za podmienok, za akych bol schvaleny alebo
v sulade s opravnenim na poskytovanie inova¢ného vzdelavania,
zverejiiovat’ na svojom webovom sidle nazvy programov vzdeldvania, ktoré
poskytuje,
viest’ dokumentaciu vzdelavania,
ziskavat, spracovavat auverejniovat na svojom webovom sidle hodnotenie
uskuto¢neného vzdelavania,
predkladat’ ministerstvu Skolstva na schvélenie zmenu odborného garanta; to
neplati, ak ide o adaptacné vzdelavanie a aktualiza¢né vzdelavanie,
zabezpecovat kvalitu

1. programu vzdeldvania,

2. priebehu vzdelavania,

3. ukoncCovania vzdelavania,
oznamovat’ ministerstvu Skolstva zmenu nazvu a sidla, zruSenie alebo zanik
poskytovatela vzdeldvania najneskor do 30 dni odo dila rozhodujtcej skuto€nosti,
poskytovat’ su¢innost’ pri vykone kontroly v profesijnom rozvoji,
oznamovat’ na vyziadanie ministerstvu Skolstva na Uc¢ely kontroly v profesijnom
rozvoji zaciatok a miesto poskytovania programu vzdelavania v lehote najneskor
desat dni pred terminom jeho uskuto¢nenia; zmeny v terminoch oznamuje

ministerstvu Skolstva bezodkladne.

(2) Dokumentécia vzdeldvania obsahuje

a)
b)

9
d)

e)

program vzdelavania,

potvrdenie o schvaleni programu vzdelavania alebo modulu programu vzdeldvania

alebo potvrdenie o opravneni na poskytovanie inova¢ného vzdelavania,
doklady o lektorskom zabezpeceni vzdelavania,

doklady o ucasti pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov na

vzdelavani,
doklady o ukonceni vzdelavania,

hodnotenie uskuto¢fiovaného vzdelavania.
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poskytovatel Cirkevna spojena Skola Dolny Kubin
Okruzna 2062/25, 02601 Dolny Kubin
ICO 42071399

. . 46/2024/CSS - 57
Evidenéné ¢&islo schvalenia

Poskytovatel Cirkevna spojena Skola Dolny Kubin, Okruzna 2062/25, 02601 Dolny
Kubin

podla § 69 ods. 2 pism. b) zdkona ¢. 138/2019 o pedagogickych zamestnancoch a odbornych
zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov ako prislusny organ vo veci

schvélenia programu aktualizaéného vzdelavania
schval’uje

program aktualizacného vzdeldvania s ndzvom:

Zaciname s kontom OFFICE 365 v celkovom rozsahu 5 hodin. Program sa schvaluje na
Skolsky rok 2024/2025.

peciatka poskytovatel’a a podpis
riaditel’a Skoly

Mgr. LCudovit Macor
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Pisomna evidencia o ucasti na aktualiza¢nom vzdelavani

podla § 57 ods. 1 pism. b) a § 69 ods. 2 pism. d) zdkona ¢. 138/2019 Z. z. o pedagogickych

zamestnancoch a odbornych zamestnancoch

Nazov vzdelavacieho | Zaciname s kontom OFFICE 365

programu

Cirkevna spojena S§kola Dolny Kubin, Okruzna 2062/25, 02601
Dolny Kubin

Miesto konania

1. skupina
01.10.2024 13:30 - 15:00

17.10.2024 14:00 — 15:30
Détum
2. skupina

06.11.2024 14:00 —15:30
07.11.2024 14:00 —15:30

Zoznam lektorov

Priezvisko, meno, titul Podpis

Mgr. Lucia Surinova

p. €. Priezvisko, meno titul zamestnanca Podpis zamestnanca
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Pisomna evidencia o Gcasti na aktualizatnom vzdelavani podla § 57 ods. 1 pism. b) a § 69
ods. 2 pism. d) zdkona ¢. 138/2019 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych

zamestnancoch
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Evidenéné &islo potvrdenia: 46/ 2024/ CSS - 57

Datum vydania potvrdenia:

Potvrdenie o aktualizaénom! vzdelavani

v zmysle § 57 ods. 9 zakona ¢. 138/2019 Z. z o pedagogickych zamestnancoch

a odbornych zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych ziakonov

Titul, meno priezvisko zamestnanca

Datum a miesto narodenia zamestnanca

obdobie, za ktoré sa potvrdenie vydava
od do

Zamestnanec absolvoval za uvedené obdobie aktualiza¢né vzdelavanie v rozsahu 5 hodin na
tému Zaciname s kontom OFFICE 365

Toto potvrdenie sa vydava na ziadost’ zamestnanca.

Mgr. L. Macor

peciatka poskytovatel'a a

podpis riaditel’ Skoly

1§ 57 z&kona €. 138/2019 z. z.
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poskytovatel' Cirkevna spojens $kola Dolny Kubin, Okruzna 2062/25, 02601 Dolny Kubin
ICO: 42071399

Nazov vzdelavacieho Zaciname s kontom OFFICE 365
programu
Miesto konania Cirkevna spojena §kola Dolny Kubin, Okruzna 2062/25, 02601 Dolny Kubin
01.10.2024 Trvanie (od — do) 13.30-15,00
Datum 17.10.2024 Trvanie (od — do) 14.00-15,30
2 hodiny samostudia
5 4 3 2 1
uplne suhlasim stuhlasim nedokaZem plne nesthlasim uplne nesihlasim
zhodnotit’
Hodnotena oblast’ 1 (2 (3(4]|5

Vzdelavanie splnilo moje o¢akavania

Na vzdelavani som sa citil dobre

Program splnil to, ¢o bolo sI'ibené/

Vzdelavanie bolo hodnotné vyuzitie mdjho Casu

Lektor/i bol/i veI'mi dobre pripraveny/i.

Boli poucné priklady z praxe

Mali sme k dispozicii podporné materialy

Ziskané vedomosti mdzem aplikovat’ vo svojej pedagogickej praxi

Ziskané vedomosti a zruc¢nosti viem pouzit’ vo svojej pedagogickej praxi

Po aplikovani ziskanych vedomosti a zruénosti vzrastie kvalita mojej pedagogickej
praxe

Co povazujete za 3 silné stranky absolvovaného vzdelavania:
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V zmysle § 69 ods. 1 pism. d) zakona ¢. 138/2019 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych

zamestnancoch poskytovatel’ vzdelavania Cirkevna spojena S§kola Dolny Kubin, Okruzna

2062/25, 02601 Dolny Kubin

uverejniuje na svojom webovom sidle hodnotenie uskuto¢neného vzdelavania nasledovne:

Druh Nazov programu Termin Rozsah
programu vzdelavania
1. skupina|Aktualizatné |Zaciname s kontom Office 365 |01.10.2024 |5 hodin
vzdeldvanie 17.10.2024
2. skupina|Aktualizacné |Zaciname s kontom Office 365 [{06.11.2024 |5 hodin
vzdeldvanie 07.11.2024

Hodnotenie prebehlo na zaklade online FORMS dotaznika/ papierového dotaznika

Vysledok hodnotenia

Celkom ztc¢astnenych ucastnikov vzdelavania: 31

5 4 3 2 1
uplne suhlasim sthlasim nedokazem plne nesthlasim uplne
zhodnotit’ nesthlasim
Hodnotena oblast’ 112|345
Vzdelavanie splnilo moje oakavania - -1 (8|22
Na vzdelavani som sa citil dobre -] -12]6]23
Program splnil to, ¢o bolo sI'ibené/ - -1 ]6 |24
Vzdelavanie bolo hodnotné vyuzitie mojho ¢asu - |- 1|4 )24
Lektor/i bol/i vel'mi dobre pripraveny/i. -1 - - 1]30
Boli pou¢né priklady z praxe - - - 14127
Mali sme k dispozicii podporné materialy -l -1-18123
Ziskané vedomosti moZem aplikovat’ vo svojej pedagogickej praxi -l - -16]25
Ziskané vedomosti a zru¢nosti viem pouzit’ vo svojej pedagogickej praxi | - | - |- | 8 | 12
Po aplikgvagi ziskanych vedomosti a zru¢nosti vzrastie kvalita mojej 2o 1217110
pedagogickej praxe
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