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Program vzdelavania

Digitalizacia administrativnych postupov v skole

Aktualiza¢né vzdelavanie vytvorené v sulade s § 90d ods. 12 zakona ¢. 138/2019 Z. z.
o pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych
zakonov, obsahové zameranie:
digitalne zru¢nosti

jun 2023

Statutarny zastupca poskytovatela
Mgr. Ludovit Macor



Nazov a sidlo poskytovatela

Cirkevna spojena skola, Okruzna 2062/25, D. Kubin

Identifikacné cislo
poskytovatela

42071399

Ndazov programu vzdelavania

Aktualiza¢né vzdelavanie v oblasti digitalnych zru¢nosti.

Anotacia programu
vzdelavania

Vzdelavanie zamerané na digitalizaciu administrativnych postupov
pouzivanych pri vyucbe a prevadzke Skoly.

VyuZitie dostupnych digitdlnych nastrojov Microsoft 365 v
spolupraci s informacnym systémom $koly ascAgenda
(EduPage) na digitalizaciu postupov, ktoré boli v minulosti
vykonavané v , papierovej” forme.

ZlepsSenie zruénosti pri pouzivani nastrojov Microsoft 365 s
ohladom na bezpecnu archivaciu dokumentov, vyuzivanie
komunikacnych nastrojov na planovanie a realizaciu porad,
rodic¢ovskych zdruZeni a konzultécii. Planovanie ¢innosti
pomocou nastrojov Microsoftt365 a systému EduPage s cieflom
jednotného a uceleného fungovania skoly.

Zjednotenie postupov vyuzivanych ucitelmi v pripade vyucby na
dialku — distan¢na forma vzdeldvania, tak aby vo vsetkych
triedach skoly bol vyuZivany jeden komunika¢ny nastroj (Teams)
spolocne so systémom EduPage.

Odborny garant programu
vzdeldvania

UNI KREDIT, n.o., BoZeny Némcovej 8, 974 01 Banskad Bystrica
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Ak je program vzdeldvania predmetom d/odavky sluzby, bodplswe
Statutdr poskytovatela inovacného vzde/avan/a P,

Druh vzdelavania v
profesijnom rozvoji

Aktualiza¢né vzdelavanie podla § 90d ods. 12 zdkona ¢.
138/2019 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a
odbornych zamestnancov a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov, realizované v ramci individualneho profesijného
rozvoja pedagogickych zamestnancov a odbornych
zamestnancov podporeného z Planu obnovy a odolnosti
Slovenskej republiky (K7, R2)

Rozsah vzdelavania v
hodinach

20 hodin

Forma vzdelavania

Kombinovana - Online prezencna, diStancna

Ciele a obsah vzdelavania

Zavedenie jednotnych administrativnych
postupov v Skole za vyuZitia informacného
systému Skoly a ndstrojov Microsoft 365 pre
Skoly

Hlavny ciel




e Elektronicka archivdcia dokumentov
v cloudovom prostredi.

*  Pldnovanie a organizovanie
videokonferencnych stretnuti pre
realizovanie online pordd a
rodicovskych zdruZeni

Ciastkové ciele *  VyuZitie webovych sluzieb

informacného systému Skoly —

EduPage pre informovanie ucitelov v

ramci Skoly a rodicov v ramci

vyucbového procesu.

*  Online spoluprdca a vyucovanie za
pomoci Microsoft Teams

DodrzZiavanie GDPR pri komunikdcii v Skole
Specifické ciele | Definovanie zodpovednosti za elektronickii
archivdciu dokumentov

- Rozsah
Tematicky celok
(h)
VyuZitie akademickej licencie Microsoft 365 pre
archivaciu dokumentov v cloudovom prostredi 3

OneDrive

VyuZivanie programu Microsoft Teams pre
planovanie a vedenie online porad a 3
rodi¢ovskych zdruzeni

Vyuzivanie programu Microsoft Teams pre

potreby online vzdeldvania v spolupraci s 3
Tematické celky obsahu elektronickou triednou knihou EduPage
vzdelavania (ciele, obsah) Vyuzivanie systému EduPage pre planovanie

porad a rodi¢ovskych zdruzeni online za pomoci 3

programu Microsoft Teams

Digitalizacia, = zdielanie a  publikovanie
administrativnych dokumentov vyuzivanych vo 3
vyucbovom procese.

Jednotné postupy pre bezpecné zaobchadzanie
s elektronickymi dokumentami s ohladom na 2
GDPR.

Vyuzivanie elektronickej posty a planovania
pomocou programu Microsoft Outlook




Absolvent si inovuje nasledovné kompetencie.
- poznat metddy a formy podporujlce aktivne ucenie sa Ziaka
- mat zakladné praktické skusenosti
s vyuzivanim

B B . materialnych a technickych prostriedkov vo vyucovani
Ziskané profesijné

kompetencie absolventa
programu vzdelavania

- vyuzivat a vytvarat materialne a technické zazemie vychovno-
vzdelavacej ¢innosti

- reflektovat a zdokonalovat efektivitu vlastnej ucitel'skej
¢innosti

- riadit u€enie sa skupin a celych tried

- spolupracovat s kolegami na zlepsovani kvality
vychovnovzdeldvacej ¢innosti

- flexibilne zmenit napldnovanud ¢innost vzhladom sa aktualnu
situdciu v triede

Uvedu sa poZiadavky na stuperi vzdelania, druh
vzdelania, spliianie kvalifikaénych predpokladov
na vykon pracovnej ¢innosti pedagogického
zamestnanca alebo na vykon pracovnej ¢innosti
odborného zamestnanca, vykonanie vstupnych
skusok alebo predchddzajuce absolvovanie
iného programu vzdeldvania. U¢itel

- vysokoskolské vzdelanie
druhého stupria v studijnom odbore
ucitelstvo a pedagogické vedy

- vysokoskolské vzdelanie
druhého stupria v neucitelskom
Poziadavky na Studijnom odbore a zacaté, alebo

pedagogického absolvované doplnujiuce pedagogické
studium
. .. zamestnanca a
Opatl’enla na Zabezpecenle odborného - Sp[nenie kva[iﬁka(‘fnych
kvality predpokladov uvedenych v prilohe & 1

zamestnanca pri
zaradeni na
vzdelavanie

vyhlasky ¢ 1/2020 Z. z. Vychovavatel

- splnenie kvalifikacnych
predpokladov uvedenych v prilohe ¢. 3
vyhlasky ¢ 1/20202Z. z.

Pedagogicky asistent

- splnenie kvalifikacnych
predpokladov uvedenych v prilohe ¢. 6
vyhlasky & 1/20202Z. z.

Skolsky $pecialny pedagég

- splnenie kvalifikacnych
predpokladov uvedenych v prilohe ¢. 8
vyhldsky ¢ 1/202072Z. z.




Persondlne

zabezpecenie
vzdelavania a
poziadavky

poskytovatela
na odbornost
personalneho
zabezpecenia

UNI KREDIT, n.o.
BoZeny Némcovej 8
974 01 Banska Bystrica

Evidenéné ¢islo opravnenia poskytovat inovaéné
vzdeldvanie v programe Digitdlne zdroje a
nastroje vo vyu¢ovacom procese

13/2022 -1V

Evidencné ¢islo opravnenia poskytovat inovaéné
vzdelavanie v programe Digitdlna administrativa
v skole 17/2022 — IV

Materialne,
technické a
informacné
zabezpecenie
vzdeldvania

e Poskytovatel vzdeldvania zabezpeci
priradenie akademickych licencii
Microsoft 365 vsetkym absolventom
vzdeldvania, tak aby bolo mozné
pracovat' v prostredi Microsoft 365 bez

narusSenia existujuceho systému v
Skole.

e  Poskytovatel vzdeldvania zabezpeci
priradenie kont v systéme EduPage
(ascagenda) vSetkym absolventom
vzdeldvania, tak aby bolo mozné
pracovat v prostredi EduPage bez
narusSenia existujuceho systému v
Skole.

e  Poskytovatel zabezpeci pristup ku
elektronickym sStudijnym materidlom
minimdlne po dobu trvania
vzdeldvania (maximdlne 1 rok po
ukonceni vzdeldvania)

»  Skola zabezpedi pre vSetkych
absolventov vzdeldvania pracovné
stanice (notebook alebo PC) s
pristupom do internetu a aktudinym
webovym prehliadacom. Stanice musia
byt vybavené webovou kamerou,
mikrofénom a reporoduktormi pre
potreby vzdeldvania v oblasti
videokonferencnych hovorov.

Podmienky
ukoncenia
vzdelavania

Ucast na vzdeldvani v minimdlnom rozsahu 80%
Odovzdanie vypracovanych distancnych uloh (2
ulohy) vyplyvajucich z distancnej formy
vzdeldvania

Autor programu

UNI KREDIT, n.o., BoZeny Némcovej 8, 974 01 Banskd Bystrica

Schvalil

Mgr. Ludovit Macor, riaditel Skoly, 20. jun 2023




Odtlacok peciatky
poskytovatela a podpis
Statutarneho zastupcu
poskytovatela
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Cirkevnad spojena Skola
. Okruinag 2062/25, 026 01 Dolny Kubin
Tal: ~21{00e11 876 024, E-mail: radlinzkehoi@radlinzkaho =k
K hiips-radlim=keho sk hittps /' facebook comradlinskeho

ddtem a miesto vydania poterdenia
rizcitelfia
|ockiatok potizniy|

Evidentmé Cislo potwrdenia: Fpdi P |
POTVRDENIE

o aktualizaénom vzdelavani

Tiul, mema, priezvizko:
Fodne prieesvizka:
Ddtum a miesta narodenia:

Absolwovalfa
w tkalskom raku 2022 2023 aktualimaing vrdeldvanie podla §%0d ods. 12 mkona & 138/ 7049 7.
z. o pedagogickych zamestnancoch a cdbornych ramestnancoch o zmene 2 dopineni niektorych
rakonaow

snamom:  Aktualizatné vedeldvanie v oblasti nového kurikula digitalmypch rrutnosti.

v racsahu i} hodén

datwm a miesto wydania poterdenia
racktelfka
|oakiatok potiathy)

Ewidenins fisls poterdenia: oz
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CESTNE VYHLASENIE
o tihrade poplatku za dodanie sluzby

Ja, dolu podpisany(d), Mgr. Ludovit Macor 3tatutdrny orgdn Skoly Cirkevnej spojene) Skoly Okruind
2062/25, 026 01 Dolny Kubin, tymto Eestne vyhlasujem, #e prikaz na Ghradu poplatku za dodanie
sluzby:
1. vypracovanie programu aktualizacného vzdelavania,
2. vypracovanie a realizaciu programu aktualizaéného vzdeldvania®
bol zadany dfia 29.06.2023 2 disla Gétu IBAN: SK60 0200 0000 0039 7813 7356
na cislo Gctu IBAN:SK14 7500 0000 0040 0808 6257 vo vydke: 2268,00 €.
Cena dodanej sluiby s DPH:  2268,00€
Cena dodanej sluiby bez DPH: 2268,00 €
DPH: 0,00€
Uhradena suma z POO: 2268,00 €
Pre ucely kontroly Skola uklada a archivuje Gétovné doklady k finanénym operdciam po dobu 10 rokov.

V Dolnom Kubine dia: 04.07.2023 U/ﬁy

pediatka a vlaslnor ny podpc§ Statutara Skoly

Vyjadrenie prijemcu:

Ja, dolu podpisany{a), Ing. Jozef Durica Statutarny organ/konatel UNI KREDIT n.0,, tymto potvrdzujem,
Ze platba vo vyske: 2268,00 € bola / nebola* prijata dna 30.06.2023 z ¢isla uttu IBAN: SK60 0200 0000
0039 7813 7356 na Cislo Uétu IBAN: SK14 7500 0090 0040 0808 6257

o __ m4:UNI KREDIT
. f‘( ﬂ B. Némeove) § "::fu Damsich Bysiric
g 2 W I1AN p IGO0z 000 726 DI MR93249%7
V Banskej Bystrici dia: 04.07.2023 f —f
/ peliatia a viastnoruény podpis
/ Statutara/konatela

/
* nehodiace sa pretiarkne I



V zmysle § 69 ods. 1 pism. d) zakona ¢. 138/2019 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch

a odbornych zamestnancoch poskytovatel’ vzdeldvania Cirkevna spojena §kola Dolny

Kubin, Okruzna 2062/25, 02601 Dolny Kubin

uverejiuje na svojom webovom sidle hodnotenie uskutoéneného vzdeldvania nasledovne:

Druh programu Nazov programu Termin Rozsah
vzdelavania
1. |Aktualizacné Digitalizacia administrativnych 19.06.2023 |5 hodin
vzdelavanie postupov v Skole

Hodnotenie prebehlo na zaklade online FORMS dotaznika/ papierového dotaznika

Vysledok hodnotenia

Celkom zucastnenych ucastnikov vzdelavania: 53

5 4 3 2 1
uplne sthlasim sthlasim nedokézem plne nesuhlasim uplne
zhodnotit’ nestihlasim
Hodnotena oblast’ 1234

Vzdeldvanie splnilo moje ocakévania

Na vzdelavani som sa citil dobre

Program splnil to, ¢o bolo sIiben¢/

Vzdelavanie bolo hodnotné vyuzitie mdjho ¢asu

Lektor/i bol/i veI'mi dobre pripraveny/i.

Boli pou¢né priklady z praxe

Mali sme k dispozicii podporné materidly

Ziskané vedomosti mozem aplikovat’ vo svojej pedagogickej praxi

Ziskané vedomosti a zru¢nosti viem pouzit’ vo svojej pedagogickej praxi

Po aplikovani ziskanych vedomosti a zru¢nosti vzrastie kvalita mojej
pedagogickej praxe




	Digitalizácia administratívnych postupov v škole

