e Statut predmetovej komisie a metodického zdruzenia

« Statut PK a MZ pri Cirkevnej spojenej $kole, Okruzna 2062/25, Dolny Kubin

1. Predmetova komisia a metodické zdruzenie

Je to pracovnad skupina ucitelov, ktori vyucuju ten isty predmet alebo pribuzné predmety na

tej istej Skole.

Riaditel skoly Mgr. Ludovit Macor zriadil nasledujice PK a MZ:

Zlozka - Cirkevné gymndzium, Andreja Radlinského, Okruzné 2062/25, Dolny Kubin
PK jazyk a komunikacia

PK Clovek a priroda + Matematika a praca s informaciami

PK Clovek a spolo¢nost + Clovek a hodnoty

PK Umenie a kultdra, Zdravie a pohyb

Zlozka - Zdakladnd skola s materskou skolou, Andreja Radlinského, Okruznd 2062/25, Dolny Kubin
PK jazyk a komunikacia

PK Clovek a priroda + Matematika a praca s informaciami

PK Clovek a spolo¢nost + Clovek a hodnoty

PK Umenie a kultura, Zdravie a pohyb

MZ 1. - 4.stupen

2. Funkcie PK a MZ:

Riadiaca funkcia:

sledovanie prace ¢lenov PK a MZ a usmerfiovanie ich ¢innosti,

- opatrenia na zlepSenie prace ucitelov a kontrola ich dodrziavania,
- usmerniovanie tvorby metodickych materidlov,

- koordinacia projektovej ¢innosti,

- sledovanie dodrziavania kritérii hodnotenia Ziakov.



Kontrolnd a hodnotiaca funkcia:

hospitac¢na ¢innost,

dodrziavanie metodickych pokynov, pedagogicko-organizacnych pokynov,
spolupraca s vedenim skoly,

pozyvanie vedenia Skoly na zasadnutia PK a MZ,

hodnotenie a analyza kvality vychovy a vzdeldvania.

Vzdeldvacia funkcia:

vypracovanie Skolského vzdeldvacieho programu (SkVP)

sledovanie suladu SkVP so Statnym vzdeldvacim programom,
vypracovanie ué¢ebnych osnov ako stucasti SkVP,

vypracovanie tematickych planov,

sledovanie cielovych poZiadaviek na vyuéovanie prislusného predmetu,
re$pektovanie vykonovych a obsahovych $tandardov vytycenych v SkVP,
vytyéenie klti¢ovych kompetencii SkVP,

analyza SkVP,

sledovanie aktudlnych informdcii na web strankach MS, SPU, SIOV, NUCEM,
vychovné vyuzitie tematickych celkov,

medzipredmetové vztahy,

pouZzivanie ucebnic, u¢ebnych pomocok, didaktickej a vypoctovej techniky,
zvySovanie efektivnosti vyu€ovania a zavadzanie IKT do praxe,

osvojovanie najnovsich poznatkov z metodiky a didaktiky,

metddy a formy prace so za¢lenenymi Ziakmi,



- hodnotenie a klasifikacia zaclenenych Ziakov v jednotlivych predmetoch,
- Gcast na kontinudlnom vzdelavani.
3. Veduci predmetovych komisii a metodického zdruzenia

ZloZka - Cirkevné gymndzium, Andreja Radlinského, Okruind 2062/25, Dolny Kubin
PK jazyk a komunikacia - Mgr. Maria Luptakova

PK Clovek a priroda + Matematika a praca s - Ing. Jana Zatkuliakova

PK Clovek a spoloénost + Clovek a hodnoty - PaedDr. Augustin Lakostik

PK Umenie a kultura, Zdravie a pohyb - Mgr. Magdaléna Pilarcikova

ZloZka - Zdkladna skola s materskou skolou, Andreja Radlinského, Okruznda 2062/25, Dolny
Kubin

PK jazyk a komunikacia - Mgr. Maria Luptakova

PK Clovek a priroda + Matematika a praca s informaciami - Mgr. Zuzana Priesolova

PK Clovek a spoloénost + Clovek a hodnoty - Mgr. Petra Povalova

PK Umenie a kultura, Zdravie a pohyb - Mgr. Magdaléna Pilarcikova

MZ 1. - 4.stupeni - Mgr. Janka Lasticova

Veduci predmetovej komisie a veduci metodického zdruzenia

a) koordinuje pripravu pedagogickej dokumentacie v prislusnej oblasti,

b) podiela sa na vypracovani navrhu Stvorro¢ného planu profesijného rozvoja pedagogickych
zamestnancov a odbornych zamestnancov (dalej len ,,plan profesijného rozvoja“),

c) podiela sa na organizovani rozvoja profesijnych kompetencii,

d) vykonava poradenskd cinnost zameranu na kvalitu vychovy a vzdelavania v prislusnej
oblasti.

Veducim PK a MZ moéze byt uditel, ktory :

- spifia kvalifikaéné predpoklady na vykon pedagogickej €¢innosti,
- je odbornik vo svojom predmete,

- ma ukoncéené adaptacné vzdeldvanie,

- je zodpovedny, tvorivy, energicky, vytrvaly, dosledny,



- vie kriticky zhodnotit vlastnu pracu i pracu ¢lenov PK.

4. Prava veduceho PK a MZ:

- byt informovany o zdsadnych oblastiach vychovno-vzdelavacej prace,

navrhovat materidalne a moralne ocenenie ¢lenov PK a MZ,

- zUcastnovat sa hospitacii na vyucovacich predmetoch PK a MZ,

predkladat navrhy na skvalitnenie vychovno-vzdelavacieho procesu v skole,
- zvolat riadne a mimoriadne zasadnutie PK a MZ,

- kontrolovat a hodnotit odborno-metodickd Uroven vyucovania predmetov PK a MZ,

predkladat vedeniu skoly poZiadavky a uznesenia PK a MZ,

- zUcastnovat sa seminarov a skoleni, pripadne inych vzdelavacich institdcii.

5. Veduci PK a MZ zodpoveda za:
- pripravu a vedenie riadneho a mimoriadneho zasadnutia PK a MZ,
- vypracovanie a plnenie planu prace PK a MZ,
- odbornu uroven vyu€ovania predmetov zastupenych v PK a MZ,
- pripravu pedagogickej dokumentécie v zverenej oblasti pInenia SkVP,
- sulad vietkych zloZiek v zverenej oblasti pInenia SkVP,
- plnenie Uloh uloZzenych PK vedenim skoly,
- spolupracu s ostatnymi PK na Skole,
- prenos informacii z vedenia skoly na ¢lenov PK a MZ,
- plan pripravy Ziakov Skoly na sutaze a predmetové olympiady,
- plan exkurzii,

- predloZenie zapisnic zo zasadnuti PK a MZ vedeniu skoly,



- pripravu navrhu do planu profesijného rozvoja PK a Mz,

- vyhotovenie hodnotiacej spravy za dany skolsky rok v uréenom termine.
podiela sa na:

- organizovani rozvoja profesijnych kompetencii PK a MZ

vykonava:

- hospita¢nu cCinnost,

- projektovu ¢innost zameranu na vzdelavanie,

- poradensku a hodnotiacu ¢innost zameranu na kvalitu vychovy a vzdelavania.

6. Povinnosti ¢lenov predmetovych komisii a metodického zdruzenia
- zUcastnovat sa riadnych a mimoriadnych zasadnuti PK a Mz,
- pInit Ulohy prijaté PK a MZ,
- podielat sa na tvorbe SkVP,
- zodpovedne pripravit pedagogicki dokumentaciu,
- dbat o svoj individualny profesijny rozvoj,
- z absolvovanych seminarov napisat kratku spravu a predlozit ju vedeniu skoly,

- informovat ostatnych ¢lenov PK a MZ o obsahu absolvovanych seminarov a skoleni.

7. Ulohy predmetovych komisii a metodického zdruzenia— ndmety a zamerania
- rieSenie konkrétnych vychovno-vzdeldvacich problémov,
- konzultacie s ucitelmi na zlepSenie pedagogickej prace,
- vymena skusenosti, vzajomné hospitacie,
- otvorené vzorové hodiny, rozbor vyucovacich hodin,

- Studium pedagogickej literatury,



aplikacie kolskej legislativny do praxe — priprava SkVP,

priprava Ziakov na vSetky formy maturitnej skasky,

priprava maturitnych zadani a tém,

zjednotenie klasifikacie,

konkretizacia Metodickych pokynov na hodnotenie a klasifikaciu,

priprava testov, overovanie pripravy Ziakov na vyucovanie,

tvorba uc¢ebnych pomécok,

presadzovanie modernych vyuéovacich metdd do vyucovacieho procesu,

rozvoj pedagogickej tvorivosti ucitelov,

starostlivost o Skolsku kniZznicu — odborna literatura a ¢asopisy,

starostlivost o technicko-materialnu zakladnu v skupine predmetov,

organizovanie odbornych exkurzii, navsteva kulturnych podujati a pamiatok,

starostlivost o sutaze, olympiady a zaujmovd krizkova ¢innost,

priprava Ziakov na SOC,

vypracovanie analyzy SkVP, kontrola splnenia vytyéenych vzdeldvacich $tandardov

a planovanych klu¢ovych kompetencii, priprava podnetov na aktualizaciu obsahu,
foriem a metdd vzdelavania,

zabezpecenie adaptacného vzdeldvania zacinajuceho PZ,

zostavovanie tematickych vychovno-vzdelavacich cielov,

formulovanie uloh na overovanie Ziackych vykonov,

spolupraca s pedagogickymi institdciami a odbornymi pracoviskami,

Ucast na zaujmovych akciach a pomoc pri ich organizovani,

polro¢né a koncoro¢né vyhodnotenie prace PKa MZ,

vytyCovanie vychovnych cielov v tematickych planoch.



8. Plany prace predmetovych komisii a metodického zdruZenia — zasady planovania

- Vychodiskové ulohy — vyplyvaju z planu prace Skoly, z planov minulych Skolskych rokov,
z regionalnych a miestnych Specifik pri zabezpecovani vzdeldvania.

- Vytycenie uloh — zdrojom je analyza situacie v skupine predmetov a planu PK a MZ za
minuly Skolsky rok.

- Konkrétne ulohy — vypracované na Skolsky rok s uréenim osobnej zodpovednosti
a terminu realizacie.

Do planu konkretizovat ulohy, ktoré su v predchddzajucej Casti uvedené ako namety a

zamerania. Premietnut Ulohy, ktoré su obsiahnuté v Pedagogicko-organizacnych
pokynoch na $kolsky rok, vSkVP, Plane prace $koly. Aktualizovat podla potreby
v priebehu skolského roka.

Podla zakona €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdeldvani (Skolsky zdkon) a o zmene a doplneni
niektorych zakonov zdkladnym dokumentom 3koly je Skolsky vzdeldvaci program, podla
ktorého sa uskuto¢nuje vychova a vzdelavanie v Skole.

Ucebné osnovy ako sucast SkVP vymedzuju vychovno-vzdeldvacie ciele. Obsah arozsah
vyucCovanie jednotlivych vyucovacich predmetov podla ucebného planu su vypracované
najmenej vrozsahu ustanovenom vzdeldvacim $tandardom Stitneho vzdeldvacieho
programu. PK a MZ musia venovat velku pozornost aj definovaniu klti¢ovych kompetencii.

Vzdeldvacie Standardy obsahuju sibor poZiadaviek na osvojenie si vedomosti, zruénosti
a schopnosti, ktoré maju Ziaci ziskat.

Vzdeldvacie Standardy sa delia na:

a) vykonové Standardy, ktoré urcuju kritéria drovne zvladnutia vedomosti, zru¢nosti
a schopnosti,

b) obsahové Standardy, ktoré uréuju rozsah pozadovanych vedomosti a zru¢nosti.

Prave pri tvorbe SkVP, vypracovani uéebnych osnov, vymedzeni kli¢ovych kompetencii ma
PK a MZ nezastupitelné miesto a povinnosti.



